Nosūtītāja informācija
Vārds: _________________________
Uzvārds: _________________________
Adrese: _________________________
Pilsēta: _________________________
Pasta indekss: _________________________
Tālrunis: _________________________
E-pasts: _________________________
Saņēmēja informācija
Vārds: _________________________
Uzvārds: _________________________
Adrese: _________________________
Pilsēta: _________________________
Pasta indekss: _________________________
Vēstules datums
Datums: _________________________
Tēma
Tēma: _________________________
Sveiciens
Cienījamais/Cienījamā _________________________ ,
Ievads
Informēju, ka _________________________ .
Galvenā daļa
Nobeigums
Lūdzu, sazinieties ar mani, ja ir nepieciešama papildu informācija. Gaidu jūsu atbildi.
Apsveikums
Ar cieņu,




