Sūtītājs:
Saņēmējs:
Tēma:
Datums:
Ievads
Cienījamais _________________________ ,
Vēršos pie Jums saistībā ar _________________________ .
Galvenā informācija
Pirmkārt, vēlos _________________________ , jo _________________________ . Jūsu pieredze šajā jautājumā būtu īpaši vērtīga.
Tāpat lūdzu pievērst uzmanību _________________________ , kas saistīts ar _________________________ . Būšu pateicīgs par Jūsu viedokli vai ieteikumiem.
Nobeigums
Lūdzu, izvērtējiet manu lūgumu un sniedziet atbildi. Ja nepieciešama papildu informācija, lūdzu, sazinieties ar mani.
Pateicos par Jūsu laiku un uzmanību. Gaidu Jūsu atbildi.
Ar cieņu,




